
Backoffice mit Fokus Finance/Controlling (m/w)
Festanstellung – Vollzeit – 1010 Wien

Als Teil des Backoffice Teams übernimmst du die Aufgaben für den Bereich Finance und  
Controlling und unterstützt deine Kolleg/innen im Bereich HR und Office Management.

Deine Aufgaben
•	 kaufmännische Tätigkeiten wie Verrechnung, Controlling Agenden sowie Vorbereitung 	
	 von Buchhaltung und Jahresabschluss
•	 Unterstützung im Projekt- und Accountmanagement ebenso wie Erstellung von  
	 Management Reports
•	 Lieferantenmanagement (Vertragsverwaltung, direkte Kommunikation etc.)
•	 Aufbereitung von Unterlagen für Ausschreibungen
•	 Unterstützung vom Backoffice Team (HR und Office Management)
 

Wir bieten dir
•	 langfristige und stabile Position
•	 Gleitzeit bei 38,5 h/Woche (keine Überstundenpauschale/kein All-In)
•	 interessante und abwechslungsreiche Tätigkeiten
•	 eigenverantwortliches Arbeiten
•	 lockere, angenehme Teamatmosphäre
•	 flache, produktive Unternehmensstruktur 
•	 attraktive IT-Branche
•	 Arbeiten im Zentrum von Wien

Deine Voraussetzungen
•	 abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK, Fachhochschule, Universität)
•	 sehr gute MS-Office Kenntnisse, insbesondere MS-Excel
•	 Leidenschaft für number crunching
•	 selbstständige, sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise
•	 Eigeninitiative, Organisations- und Kommunikationstalent
•	 sehr gute Kenntnisse in Deutsch und Englisch
•	 Berufserfahrung in einer ähnlichen Position von Vorteil
•	 du hast Spaß an Teamarbeit

Fühlst du dich angesprochen?
Dann schicke uns bitte deinen Lebenslauf inkl. Gehaltsvorstellung per e-Mail an: jobs@ucs.at

Hast du noch Fragen?
Wir stehen dir gerne telefonisch unter +43 1 7182121 0 (Valentino Sudaro) zur Verfügung.  
 
Für die ausgeschriebene Position gilt laut IT-KV ein Mindestgrundgehalt von monatlich EUR 
2.396 brutto (AT, Einstiegsstufe) oder EUR 2.968 brutto (AT, Regelstufe). Geboten wird eine 
marktkonforme Überzahlung abhängig von Qualifikation und Erfahrung.

UCS - unique computing solutions gmbh
Salztorgasse 1/2A
1010 Wien
Besuche uns auf www.ucs.at

UCS - unique computing solutions gmbh ist seit 25 
Jahren Spezialist für die Umsetzung anspruchsvoller 
Software-Projekte im Java Umfeld.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort 
eine/n Mitarbeiter/in für das
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